
 

Odbor vnitřních věcí 

 
● zabezpečuje  

- organizačně a technicky volby do všech stupňů na území města  

- přípravní řízení k návrhům pojmenování nebo přejmenování ulic                             

- organizačně a technicky úkoly při sčítání lidu, domů a bytů     

- organizačně a technickoadministrativní přípravu a průběh jednání   

   rady a zastupitelstva              

● přijímá hlášení občanů o ztrátách a nálezech, eviduje je a napomáhá 

k navrácení věci vlastníkům  

● provádí administrativní zpracování přestupků spáchaných na úseku 

veřejného pořádku jak pro město Dubí, tak dle veřejnoprávní smlouvy  

i pro obec Mikulov, Novosedlice a Újezdeček 

● v rámci své působnosti připravuje návrhy opatření a návrhy obecně 

závazných vyhlášek města 

k ochraně veřejného pořádku na území města, spolupracuje s Policií       

ČR a městskou policií   

● vede matriční agendu o událostech nastalých v matričním obvodu 

- narození, sňatky, úmrtí 

● vede evidenci obyvatel ve městě a provádí v ní změny 

● zajišťuje komplexně pokladní služby  

● plní úkoly sekretariátu 

 

    

Informační středisko 

 

Je otevřeno denně. 

● vede podatelnu, výpravnu, ústřední spisovnu, archiv a elektronickou 

  podatelnu 

● provádí ověřování listin a podpisů na listinách 

● vybírá správní a jiné poplatky 

● poskytuje služby občanům – kopírování, pokladní služby v tuzemské  

  měně, umožňuje nahlédnutí do sbírek zákonů 

● zajišťuje službu kontaktního místa CZECH POINT např:  

- výpisy z katastru nemovitostí 

- výpisy z obchodního rejstříku 

- výpisy ze živnostenského rejstříku 

- výpisy z rejstříku trestů 

 

 


